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A Pdszt6i Margit Kérhdz (tovabbiakban: Koérhdz) a kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének €s a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak szabalyait az
az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. dprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérodl és az ilyen adatok
szabad dramldsarol (dltaldnos adatvédelmi rendelet) (,,GDPR™), és a GDPR-nak t6rténd megfelelés
érdekében modositott adatvédelmi, informatikai és informdcidbiztonsdgi magyar jogszabdlyok
(ideértve az informdcios onrendelkezési jogrdl €s az informdcidszabadsdgrél szo6lé 2011. évi CXIL
torvény), a kozérdekt adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyz€ék adattartalmdra, az adatintegracidra vonatkozé részletes szabalyokrol
sz016 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, és a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintdkrdl sz6old 18/2005. (XII 27.) IHM rendelet (a tovdbbiakban: IHM
rendelet) végrehajtasa, valamint a Kérhdz Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatdban foglaltak alapjan
a kovetkezok szerint hatdrozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy a Kérhdz meghatdrozza és eldsegitse a kozérdekli adatok megismerésére
vonatkozd jogok érvényesiilését, a kozérdekl adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az
ligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivdnd személy jogait €s
kotelezettségeit, valamint meghatdrozza az adatszolgdltaténak a jogait és Kkotelezettségeit.
Meghatdrozza a honlapon kozzétételre keriilé kozérdekll és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak €s az
adatszolgdltatasért feleldsoknek korét, az adatkdzld elektronikus kozzététellel, a folyamatos
hitelesség  biztositdsdval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok [rissitésével kapcsolatos
kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljardst. Ennek érdekében a szabdlyzat a www.pkorhaz.hu
kérhdzi honlapon kozzétételre kertil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatdlya kiterjed a Kérhdz valamennyi egységére, minden egészségligyi szolgalati €s
egyéb jogviszonyban foglalkoztatott munkavdllaldjdra, kiterjed tovdbba minden kozérdekt adatra
vagy kozérdekbdl nyilvdnos adat kezelésére, fiiggetleniil az adatkezelés és adatfeldolgozas
modjatol.
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2. Ertelmezoé rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot elldté szerv, amely az elektronikus dton kotelezden kozzéteendo

kozérdek( adatot elddllitotta, illetve amelynek a mikodése sordn ez az adat keletkezett.

Adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyntkség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait €s eszkozeit ondlldan vagy mdsokkal egyiitt

"

meghatdrozza, igy kiilonosen a betegelldtd, az intézményvezetd és az adatvédelmi tisztségviselo

Adatkezelés: az alkalmazott eljardstdl fiiggetleniil az adatokon végzett barmely muvelet, vagy a
muveletek Osszessége, igy kiilondsen gy(jtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatdsa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovdbbitdsa, nyilvdnossdgra hozatala, 6sszehangoldsa
vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése ¢és megsemmisitése, valamint az adatok tovdbbi
felhasznalasanak megakaddlyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositdsdra alkalmas fizikai jellemzoék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

Adatfeldolgozds: az adatkezelé megbizdsdbdl vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozd dltal
végzett adatkezelési miliveletek dsszessége

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy Eurdpai Unio kotelez0 jogi aktusdban meghatdrozott
keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld megbizdsdbol, vagy rendelkezése alapjan személyes
adatokat kezel.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitdsuk t6bbé nem
lehetséges.

Adatvédelmi incidens: a biztonsdg olyan sérelme, amely a tovdbbitott, tdrolt vagy mds mddon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, modosuldsat,
jogosulatlantovdbbitasdt vagy nyilvdnossdgra hozataldt, vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzéaférést eredményezi;

Adatkezelés korldtozdsa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovdbbi kezelésének korldtozdsa céljabol
torténd megjelolése dtjdn.

Altaldnos kozzétételi lista: a kozteladatot elldtd szervek dltal kotelezden kozzéteendd kozérdeku
adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a bilintetdeljards sordn vagy azt megel6zden a bilincselekménnyel vagy a
biintetdeljdrdssal sszefiiggésben, a biintetéeljards lefolytatdsdra, illetéleg a bilincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovdbba a biintetés-végrehajtds szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre vonatkozé személyes adat.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi dllapotdra vonatkozd
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személyes adat, ideértve a természetes személy szdmdra nyujtott egészségligyi szolgdltatdsokra

vonatkozo olyan adatot is, amely informdciét hordoz a természetes személy egészségi dllapotardl
Hozzdjdrulds: az érintett akaratdnak onkéntes, hatdrozott és megfeleld tdjékoztatdson alapuld
egyértelml kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratdt félreérthetetleniil
kifejezd mds magatartds dtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a rd vonatkozd személyes adatok
kezeles€hez.

Kozérdekii adat: az dllami vagy helyi oOnkormdnyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatdarozott egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére
vonatkozo, vagy kozfeladatdnak elldtdsdval 6sszefliggésben keletkezett,, a személyes adat fogalma
ald nem es6, barmilyen moédon vagy formdban rdgzitett informdcid vagy ismeret, filiggetlenil
kezelésének maodjatol, ondllé vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hatdskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra €s a mikodést szabdlyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdalkoddsra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

Kizérdekbol nyilvdanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossdgra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzdférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzététel: kozérdekl és kozérdekbdl nyilvdnos adatoknak internetes honlapon, digitdlis formdban,
barki szdmadra, személyazonositds nélkiil, korldatozastél mentesen, kinyomtathatd €s részleteiben is
adatvesztés és — torzulds nélkiil kimdsolhaté mddon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a
kimdsolds és a hdlozati adatdtvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabdly dltal egyes dgazatokra, kozfeladatot elldté szervtipusra
vonatkozoan meghatdrozott, ktelezéen kozzéteendod kozérdekt adatok kore.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartdsi adatai, amelyek az egységes kozadatkeresd
rendszer mikodéséhez sziikségesek.

Nyilvanossdgra hozatal: ha az adatot barki szamdra hozzaférhet6vé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, mikodésre, valamint gazddlkoddsdra
vonatkozo kozérdekt, valamint kzérdekbdl nyilvdnos, kotelezéen kézzéteendo adatokat tartalmazd
honlap.

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.Erintett”) vonatkozo
bdrmely informdcid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett médon,
kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szdm, helymeghatdroz6 adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossdgdra vonatkozé egy vagy t8bb tényezd alapjan azonosithaté

Személyes adatok kiilonleges kategoridi: faji vagy etnikai szdarmazdsra, politikai véleményre,
valldsi vagy vildgnézeti meggydzddésre vagy szakszervezeti tagsdgra utaldo személyes adatok,
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valamint a természetes személyek egyedi azonositdsat célzé genetikai €s biometrikus adatok, az
egfszségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsdgira
vonatkozé személyes adatok (,.kiilonleges adat™)

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogdsolja, €s az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri (..az elfeledtetéshez vald jog™).

IL.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISBJERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A Korhdznak lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekl vagy kdzérdekbdl nyilvanos
adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgdlati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdeki
adatok nyilvdnossdgdhoz vald jogot torvény korldtozza. Az adatvédelmi kategéridkat a Korhdz
Egészségiigyi Adatvédelmi Szabdlyzata tartalmazza. A kozérdekl adatok megismerésével €s
nyilvdnossdgdval Osszefiiggésben a GDPR feladat teljesitése céljabol kozhatalmi szervek, vagy
egyéb, kozfeladatot elldté szervek, illetve magdnfél szervezetek birtokdban 1év6 hivatalos
dokumentumokban szereplé személyes adatokat az adott szerv vagy szervezet az unios joggal vagy
a szervre vagy szervezetre alkalmazandd tagdllami joggal dsszhangban nyilvanossdgra hozhatja
annak érdekében, hogy a hivatalos dokumentumokhoz valé nyilvdnos hozzaférést 0sszeegyeztesse a
személyes adatok e rendelet szerinti védelméhez vald joggal. Barki szdmdra hozzdférheto.
nyilvdnos adat a Koérhdz hatdskorében eljaré személyek neve, feladatkore, munkakdre, vezetOi
megbizdsa, illetve a kozfeladat elldtasaval osszefliggd egyéb személyes adata.

A kozérdekl adat és a kozérdekbdl nyilvdnos adat (a tovdbbiakban egylitt: kozérdeku adat)
megismerésére igényt kell benytjtani a Pdszt6i Margit Kérhdz, Semmelweis tt 15-17. cimre. Az
igény benydjtdsdval egyidejileg kezdetét veszi az eljards. A kozérdek(i adat megismerése irdnti
igényt széban kozdlheti, illetve {rdsban barki téritésmentesen benyujthatja fiiggetleniil attél. hogy a
kérelemben foglalt adatokat sajdt felhaszndlds vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd
tovabbitds céljabol igényli.
Szébeli igénybejelentést személyesen €s telefonon lehet tenni a kdvetkezo helyen €s idoben:
Személyesen tigyfélfogaddsi idében Foéigazgatdi Titkdrsdgon,
Telefonon ligyfélfogadasi idoben

+36 32 561 010 telefonszamon (Fdigazgatoi Titkdrsdag)
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[rasbeli igénybejelentést a kovetkezd médokon lehet tenni:
Személyesen (cim) Pasztdi Margit Kérhaz, 3060 Pasztd, Semmelweis ut 15-17.
Postai uton (cim, postafiok) Pasztéi Margit Korhdz, 3060 Pdszto, Semmelweis at 15-17.
Elektronikus uton (e-mail cim) titkarsag @pkorhaz.hu

Faxon (fax szama) 36 32 460 404

Az igényl6 kérheti:

- kozérdekt adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvdlaszoldsat,

- k6zérdekl adatokat tartalmazé iratokba torténé betekintést,

- kozérdekt adatokat tartalmazoé iratokrdl torténd masolat készitését.
A kozérdek adatigénylés teljesitéséért kijelolt felelds szervezeti egységek €s személyek listdjat az
1. szamuii melléklet tartalmazza.
A GDPR és a végrehajtdsi rendeletek dltal meghatarozott dltaldnos kozzétételi listat, az adatkozlo
megnevezésével a 2. szdmu. melléklet tartalmazza hirom pontban (I. Szervezeti, személyzeti
adatok, II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatok, I11. Gazdalkoddsi adatok).

2. A szobeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekt adatokkal kapcsolatban felmertilt igényeket elsoédlegesen {rdsban kell teljesiteni, az
eloterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:
a.) az igényelt adat a www.pkorhaz.hu honlapon vagy irdsos formdban a Korhdz
hirdetétabldjan fellelheto,
b.) amennyiben az igénylo széban kéri a vilaszt,
c.) amennyiben az 1gény a Korhdz eljarasdra, az alkalmazott jogszabdlyokra vonatkozo
dltalanos tdjékoztatdssal teljesithetd;
d.) széban azonnal teljesithetd és az igénylé szamdra kielégito.

A kozérdekll adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett tigy tigyintézoje — a megkeresés formdjatdl fliggden — telefonon vagy személyesen azonnal
koteles megvdlaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az irdsbeli tdjékoztatdst és a
kérelmezd nem kéri a vdlaszt irdsban, vagy informatikai uton (cd, dvd) torténd régzitését. A
személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az tigyintézd koteles az ligy szdmdt, targyat,
az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazé feljegyzést késziteni és azt az
iigyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmdrdl a féigazgatét 8 munkanapon
beliil tdjékoztatni kell. A tdjékoztatds tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon el6terjesztett megkeresés telefonon vagy szdébeli
tajékoztatdssal nem teljesithetd az ligyintézd kozli az igénylével, tovabba tajékoztatja az {rdsos
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megkeresés mddjairdl és formdjarél. Az tigyintézd feljegyzést készit a megkeresésrél, melyrél a
foigazgatSt 8 munkanapon beliil tdjékoztatni kell. A tdjékoztatds tényét a feljegyzésen igazolni kell.

3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap Kitdli€sével,
vagy az dltala irt tetsz6leges formdban nydjthatja be a II.1. pontban meghatdrozott modon. Ha az
adatigénylés elektronikus dton, de nem a II.1. pontban meghatdrozott e-mail cimre érkezik, a
Kérhdz minden dolgozdja koteles a mds e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovdbbitani.
Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni €s iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabdlyzat 3. szdmii mellékletét képezi. A tetszéleges formédban benyujtott
kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelent6 lapon szerepld informdciokat.

A beérkezett igényl6lap alapjdn a féigazgatd irasban kijeloli az adatszolgdltatdsra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a Kérhdz bdarmely szervezeti egységénél igényelhet6 (kinyomtathat6 az
intranetrél Nyomtatvanyok/Kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igénybejelentes), valamint a
www. pkorhaz.hu honlaprdl is letoltheté a Kozérdekl adatok meniipont aldl.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgdltatdsra kdtelezett 8 munkanapon beliil teljesiti, €s
dtadja a féigazgatd részére, aki az adatok feliilvizsgdlatat kovetden a kérelem érkezesétdl szdamitott
legfeljebb 15 munkanapon beliil {rsban tajékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, az adatszolgdltatdsra kotelezett azt a fdigazgatonak
haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a fdéigazgaté a 15 munkanapos hatdridot egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylének az igény kézhezvételétdl szdamitott 8
munkanapon beliil tdjékoztatdst kiild.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altaldnos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az dltala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmulen €s
konkrétan megjeltlni. A nem egyértelmt, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet benytjtonak
pontositds céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasdcrt a foigazgatd a felel0s.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkdzlésre kijeldlt
dolgoz6 koteles abban segitséget nydjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni €s a
foigazgatt tdjékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivdsban megadott hatdridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdek(i adat megismerése irdnti igény eléterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az dltala
értett mas nyelven, az adatszolgdltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az adatszolgdltatas
teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényld az igényct
anyanyelvén vagy az altala értett mds nyelven fogalmazza meg.
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Amennyiben a kozérdekil adatot tartalmazé dokumentum az igényld dltal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, a mdsolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni (kitakardssal,
athuzdssal).

Az adatigénylésnek kozérthetdé formdban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar - az
1igénylo dltal kivant technikai eszkézzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra valo hivatkozdssal, hogy annak kozértheté formdban nem lehet eleget tenni.

Ha az igénylo altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgdltatds, az igényldt fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hidnyzé adatok vonatkozdsdban nyilatkozattételre.

Az Adatkezel6 a kozérdeku adatot tartalmazé adatbdzisrdl t6rténd mdsolat készitéséért - legfeljebb
az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést dllapit meg, amely
megdllapitdsdnak szabalyait a 4. szdmui melléklet tartalmazza. A koltségvetési évre megdllapitott
dijakat évente februdr 15-ig feliil kell vizsgdlni, ennek elvégzéséért az adatvédelmi tisztviseld a
felelds. A fizetendo koltségtérités dsszegét az igénylo kérésére elére kozolni kell.

Az igénylot nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utdn fenntartja
vagy modositja-e az igény€t. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem vallalja, kdzdlni
kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formdban és médon kaphat tdjékoztatdst, ami nem okoz
meg nem (€riil0 koltségeket. Amennyiben az igényld vdllalja a koltségek megtéritését, annak
0sszegérol az adatszolgdltato szamlat allit ki és adatok dtaddsaval egyidejlleg dtadja.

Az adatszolgaltatdsi 1gényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekl adatok, vagy azok a vonatkozd trvény alapjan nem ismerhetdek meg. Az igény
teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival egyiitt, 8 munkanapon beliil irdsban postai vagy —
ha az igénylo elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. A
kozérdekl adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a vdlasznak a birdsagi
jogorvoslatra vonatkozo tdjékoztatdst — beleértve az eljaré birésdg megnevezését, valamint a per
illetékmentes voltdt — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a Kérhdazban kezelik,
akkor errdl a foigazgatd 8 naptdri napon beliil tdjékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrol, illetve azok indokairdl nyilvdntartdst kell vezetni, amelyben foglaltakrél
a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatésdgot minden €év janudr 31. napjdig
tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért az adatvédelmi
tisztviselo a felelds.

5. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igénylo a kozérdekli adat megismerésére vonatkozod igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva
allo, illetve meghosszabbitott hatdridd eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a koltségtéritést
nem fizette meg - a masolat készitéséért megdllapitott koltségtérités Gsszegének feliilvizsgdlata
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érdekében birdsdghoz fordulhat a GDPR-nak torténé megfelelés érdekében modositott adatvédelmi,
informatikai és informacidbiztonsdgi magyar jogszabdlyokban foglalt eljardsi rendnek megfelelden.
A megtagadds jogszertiségét, a megtagadds indokait, illetve a mdsolat készitéséért megdllapitott
koltségtérités sszegének megalapozottsdgdt az adatkezeld koteles bizonyitani.

III.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga
A Koérhiz feladatkorébe tartozé ligyekben — kiilonosen a koltségvetésre s annak végrehajtdsara, az
dllami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhaszndldsdra és az erre kotott szerz6désekre, a piaci
szerepl6k., a magdnszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizdrdlagos jogok
biztositdsdra vonatkozéan — a kozvélemény pontos €s gyors tdjékoztatdsdnak biztositdsa €s
kotelezettségének teljesitése a féigazgatd feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tdjékoztatdssal hozzaférhetové teszi a Kérhdz tevékenységével kapesolatos legfontosabb adatokat.
A tdjékoztatdsi kotelezettség az GDPR és a GDPR-nak torténé megfelelés érdekében modositott
adatvédelmi, informatikai és informdcidbiztonsdgi magyar jogszabdlyok figyelembevétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv:

- hatdskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban 1év6 adatfajtdkra,

- gazddlkoddsdra vonatkozé adatokra.
A kozérdekt adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a
kozponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegrdciéra vonatkozd részletes szabdlyokrol szolo
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet alapjdn az adatfeleldsnek gondoskodni kell:

s

a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok elddllitasardl és hatdridore torténd megkiildésérol az
adatkozlonek,
b) a kozzétételre keriild adatok pontossdgdrdl, szakszerliségérol és aktualitasarol kozzététel
elott és utan,
c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovdbbitdsardl az adatkdzlonek.
Ezen kotelezden nyilvdnos adatokat a Kérhdz honlapjdnak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell
az aldbbiak szerint:

A dokumentum kédja: SZ-KOZR Oldal:11/26
File név: SZ-KOZR '
Véltozat szama:01 Ervénybelépés ideje:2025.01.20.




3060. Pasztd, Semmelweis at 15-17.
Tel: 561-000

o A Korhdz kozzétételi kotelezettségét olyan mddon teljesiti, amely biztositja a kozzétételre
szolgdlo honlapnak az adatkozlo szerv belsd hdldzati rendszerétdl valo fliggetlenségét.

e A kozzétételre szolgdld honlap elérhetetlenségét okozo bdrmely lizemzavar esetén, a sajat
honlapon kozzétevd vagy az adatkozlé koteles munkaidoben az iizemzavar elhdritdsat
haladéktalanul megkezdeni.

o A kozzétételre szolgdlo honlapot dgy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt,
valamint a vakok és gyengénldtdk dltal széles korben haszndlt eszkozokkel is olvashatd
legyen.

e A sajat honlapon kozzétevd, illetve az adatkézld a honlapon az egységes kodzadatkeresd
rendszerre mutatd hivatkozdst koteles elhelyezni.

e Az Infotv. vagy mds jogszabdly alapjdn, a Korhdz honlapjdn kézzéteendd kozérdeku
adatokat €s kozérdekbdl nyilvdnos adatokat a Kérhdz honlapjdnak nyitdlapjarél kozvetleniil,
a Kozérdekl adatok hivatkozds alatt elérheté oldalon kell kézzétenni.

e A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvdltoztatds, torlés, megsemmisiilés €s
sériilés ellen.

e Amennyiben az adatok ismételt elddllitisa és kozzététele mds mddon nem, vagy csak
aranytalan  koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvdltoztatds, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrdl biztonsdgi mdsolatot kell
késziteni. Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvdltoztatds, torlés esetén az
adatfelelds koteles egyiittmtikddni az adatkozldvel a helyredllitdsban, és az adatokat sziikség
esetén djra dtadni.

e A sajat honlapon kozzétevonek. illetve az adatkozlének az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitdsaval kapcsolatban napléznia kell az esemény
bekovetkeztének datumadt és idopontjat.

e A naplozott adatdllomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy dltali
modositdstol, az egyes bejegyzések torlésétél vagy a bejegyzések sorrendjének
megvdltoztatdsatol, illetve biztositani kell, hogy a napld tartalmdhoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozzd. A naplérdl rendszeresen biztonsdgi mdsolatot kell késziteni.

e A kozzétett kozérdekl adatok pontatlannd, tévessé vagy idészerttlenné vildsa esetén, illetve
ilyen kozérdekl adatok feltdrdsa esetén az adatfelelds dllitja el6 a helyesbitett vagy frissitett
kozérdeki adatokat tartalmazd. kiilon jogszabdlyban meghatdrozott kozzétételi egységeket,
s azokat kozzététlel végett dtadja az adatkozlének.

o A frissitett adat tj dllapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét €s idejét, illetve az adat
el6zo allapotdnak archiv dllomdnyban valo elérhet6ségét.

A szervezeti egységek vezetdi a feleldsségi koriikbe tartozd adatok kozzétételével kapesolatos
meghatdrozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelds személyek utjan is ellathatjdk.
A foigazgatd a kozérdekl adatok szolgdltatasaért felel6s adatfelelésoket sajat hatdskorben, vagy
vezetd helyettesei révén jeldli ki.
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Amennyiben a szervezeti egységek vezetdi élnek az adatfelelds kijelilésének lehetoséggel, annak
tényét rogziteni kell. A felelds személyeket irdsos formdaban meg kell jeldini.

A kozérdekt adatokat a Pasztéi Margit Kérhdz honlapjdn, a www.pkorhaz.hu honlapon kell
kozzétenni a ,.Kozérdekl adatok™ meniipont alatt. A kozzétételrdl a foigazgatd az adatvédelmi
tisztviseld, valamint az Informatikai osztalyvezetd. rendszergazda (adatkozld) utjan gondoskodik.
Az adat frissitéseket az adatban bekdvetkezett viltozdst kovetd 15 munkanapon beliil el kell
végezni.

A koérhdz honlapja miikodésének biztositasaért, az adatkozI6 feladatainak elldtdsdért az Informatikai
osztalyvezetd, rendszergazda, az elvégzett adatkdzlési, honlap frissitési, karbantartdsi feladatok
ellenérzéséért az adatvédelmi tisztviseld a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassad tételérdl, adatstruktdrdjdnak, formdjanak
kialakitdsdrdl, folyamatos lizemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar elhdritasarol,

b) az adatkozlének megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérol és arrdl, hogy egyértelmi legyen, az egyes kozzétett kozérdeku
adat melyik hivatali egységtdl szdrmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds dltal kozlésre dtadott adatokkal valo
egyez0ségérdl),

d) az adatdllomdny (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositds elleni)
védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltdvolitdsdnak naplézdsdrol, a
napléadatok mentésérol,

f) az adatfelelésok elérhetéségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak nyilvdntartasarol
és a tovibbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A féigazgatd - a Hatésdg véleményének kikérésével - tovdbbi kotelezben kozzéteendd adatkort
hatdrozhat meg (a tovdbbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A féigazgatd a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekli adatokra vonatkozd adatigénylések
adatai alapjdn évente feliilvizsgdlja az dltala a kiadott egyedi kozzétételi listdt, €s a jelentos
ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkozldvel egyeztetve elektronikus tuton vagy
elektronikus adathordozén, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xIs), kép (jpg) vagy PDF)
formdtumban, viltozdst kovetden 15 napon beliil, de legkésébb a viltozdssal, vagy kotelezden
kozérdekl adat keletkezésével érintett targyhdnapot kovetd 15-ig eljuttatja az adatkozlohoz, vagy
kozvetleniil az adatbdzisba rogziti. A felhaszndld dltal kitdltendé nyomtatvdnyokat, (rlapokat az
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adatfelelos letdlthetd, szerkeszthetd formdtumban kiildi meg adatkozlonek, illetve ilyen
formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatkdzl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOseget.

Az adatkozl6 ellen6rzi az dtadott adatok formdtum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassdgat a
kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossdg kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a kdzzétételnek.

Az adatkozlo a kapott adatokat kdzzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltdvolitasaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak, valamint az adatfelelds és az
adatkdzlo személy nevének naplézasarol.

Az adatkozl6 gondoskodik a naplézott adatdllomdny megsemmisités, illetéktelen személy dltali
modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvdltoztatdsa elleni
védelmérdl, biztositja, hogy a napld tartalmdhoz csak arra feljogositott személyek férhessenek
hozzd, a napldérol biztonsdgi mdsolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A Korhdz honlapjdn szereplé kozérdeklt adatok helyesbitéséért, frissitéséért, az adatszolgaltatasért
végsO soron az adatvédelmi tisztviselo felel. A féigazgatéd évente legaldbb egy alkalommal, a belsé
minoségligyi audithoz csatlakozoan ellendrzi a honlap miikddtetésének torvényi megfeleldségét, a
kozérdekl adatok kozzétételének hidnytalan betartdsdat. Adatkozld, mint a honlap karbantartéja és
az adatvédelmi tisztviseld ezen tilmenden koteles évente legaldbb két alkalommal, 6 havonta a
honlap e szabdlyzat szerinti megfeleloségét ellendrizni.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddészerltlenné vdldsa, illetve ilyen adatok feltardsa
esetén az adatfelelos eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekt adatokat tartalmazd, kiilon
jogszabdlyban meghatdrozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett dtadja az
adatkdzlonek. A kozzétett adat eltdvolitdsdnak sziikségességérél az adatfelelds is értesitheti az
adatkozlOt, aki az eltdvolitds irdnt a megjeldlt idépontban, ennek hidnydban haladéktalanul
intézkedik. A honlapon szerepld kozérdekl adatok helyesbitése €s frissitése sordn utalni kell a
vdltozdsra, valamint a kordbbi adat elérhetdségére.

A kozérdekl adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitdsaval kapcsolatban
naplozni kell a bekovetkez6 esemény datumat és idépontjat.

A honlapon szerepld kozérdekl adatok a honlaprdl kozzétételtdl szamitott egy €vig a honlaprél nem
tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprdl torténd eltdavolitdsanak iddpontjdra, illetve el6z6
allapota archivdldsdnak (honlapon tartdsdnak) idétartamdra a szabdlyzat 2. szdmi mellékletében
eléirtak az irdnyaddk az aldbbiak szerint:
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— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z¢ dllapotdnak archivumban tartdsat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési ido elteltéig nem sziintethetd
meg, az adatviltozds (frissités) tényét, idejét, az uj dllapot fellelhetoségét, az
archivumban elérheté adat elavuldsat egyértelmiien fel kell tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé a honlapon,

— a frissitett adat Gj dllapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z0 dllapotanak archiv dllomanyban valo elérhetoségét.

4. A kozérdekii adatok egységes kozadatkereso rendszerhez valé csatolasa

A kozérdekt adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a
kozponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegrdcidra vonatkozd részletes szabdlyokrdl szolo
305/2005. (X11. 25.) Korm. rendelet alapjdn az adatfeleldsnek gondoskodni kell a kezelésében 1€vo.
kozérdekii adatot tartalmazé honlapok, adatbdzisok illetve nyilvantartdsok leird adatainak a
kozigazgatdsi informatikai infrastrukturdlis —megvaldsithatésdgdnak  biztositdsaért  felelos
miniszternek t6rténd tovabbitasarél és a tovdbbitott kozérdek(i adatok rendszeres frissitésérol,
valamint felel6sséggel tartozik az egységes kozadatkeresé rendszerbe tovabbitott kozérdekil adatok
tartalmdért és a tovabbitott kozérdek adatok rendszeres frissitéséért.

A kozérdekd adatokat tartalmazé adatbdzisok, illetve nyilvantartdsok jegyzékének fenntartdsa,
valamint az egységes kozadatkeres6 rendszerhez vald csatlakozds nem mentesiti az adatfelelost az
elektronikus kozzététel kotelezettsége aldl.

A leiré adatok elkészitéséhez sziikséges informdcidkat a kozérdeki adatok elektronikus
kozzétételére, az egysége kozadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegriciéra vonatkozé részletes szabdlyokrdl szélé 305/2005, (XIL 25.) Korm. rendelet
melléklete alapjdn a szabdlyzat 5. melléklete tartalmazza.

Iv.
EGYEB RENDELKEZESEK

A foigazgatd rendszeresen ellendrzi a szabdlyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekl adatok
megismerésére irdnyuld igényekrél és a GDPR- nak torténd megfelelés €rdekében modositott
adatvédelmi, informatikai és informdciobiztonsdgi magyar jogszabdlyok végrehajtdsaval dsszefiiggd
kotelezettségek teljesitésérél évente februdr 28-ig beszdmol a Korhdz vezetése felé. A beszdamold
aldtdmasztdsat szolgdlé informdciokat az adatkozlési feladatokat ellen6rzé adatvédelmi tisztviselo
februdar 15-ig a foéigazgatd rendelkezésére bocsitjdk. A beszdmold adattartalma kiterjed az
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adatigénylések megjeldlésére, az adatszolgdltatds formdjdra és az igénylok dltal megtéritett koltség
Osszegére.

A kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.) 115. § (7) Az ajanlatkéré koteles
honlapjan €s a Kozbeszerzési Adatbazisban - az eljards meginditdsdval egyidejileg - nyilvdnosan
kozzétenni az eljdardst megindito felhivdst, a kozbeszerzési dokumentumokat, majd - az ajanlatok
bontdsat kovetden haladéktalanul - az ajdnlattételre felhivott gazdasdgi szereplék nevét és cimét,
valamint az ajdnlatok bontdsdrdl késziilt jegyzékonyvet. Mivel az eljardsokban a dokumentumok
feltoltése szigort szabdlyok szerinti, ezért féigazgatdi engedéllyel jogosult a kérhdz szerzodott
akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsaddja ..admin™ hozzdféréssel feltdlteni a dokumentumokat a
kozzétételi listan beliil kizdrolag a Gazdalkoddsi adatok fejezet kdzbeszerzésekrdl szol6 pontja ald.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabdlyzat 2025. janudr 20. napjan 1ép hatdlyba. A szabdlyzatban foglalt eléirdsokat az érintett
munkatarsaknak ismernitik kell, annak tényét a szabdlyzat 5. szdmu mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton aldirdsukkal igazoljak. Az érintett dolgozdk munkakori leirdsdban
szerepeltetni kell a szabdlyzatban nevesitett feleldsségi, hatds- €s jogkoroket, melyek elkészitéséért
a foigazgato felelds. A szabdlyzat kiaddsra kertlt €s megtaldlhatd:

1) intranet és kérhdzi honlap

2) Foigazgatdi Titkdrsag
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1. szamu melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Adatvédelmi tisztviseld: Pintérné Telek Hajnalka
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

[. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szdmui melléklet

Adat Frissités Megdrzés

l. A kozleladatot ellatd  szerv  hivatalos neve.| A vdltozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
sz¢khelye. postai cime. telefon- ¢és telefaxszama. | azonnal
clektronikus levéleime. honlapja.
tgvlélszolgalatanak elérhetdségei

2, A kozfeladatot elldato szerv szervezet felépitése | A vdltozdsokat kdvetden Az eldz6 allapot orlendd
szervezeli cgységek  megjeldlésével. az  egyes|azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot elldto szerv vezetdinek és az egyes| A vdltozasokat kdvetden Az eldz6 allapot 16rlendd
szervezel egységek vezetdinek neve. beosztdsa. | azonnal
clérhetosége (telefon- s telefaxszama.
clektronikus levéleime)

4. A szervezeten beliil illetékes digyfélkapesolati| A valtozdsokat kovetden Az el6z6 dllapot orlendd
vezetd  neve.  elérhetésége  (telefon-  és|azonnal
telefaxszama.  clektronikus  levéleime)  ¢és az
tgyfélfogadasi rend

5. | Testileti  szerv  esetén a  testiilet  Iétszama.| A vdltozasokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd
Osszelétele. tagjainak neve. beosztdsa. | azonnal
clérhetésége

6. A kozfeladatot elldtd szerv irdanyitdasa. feliigyelete | A vdltozasokat kévetden Az elézé allapot 1 évig
vagy cllendrzése alatt dl10. vagy aldarendeltségében | azonnal archivumban tartasaval
miikodé  mds  kozfeladatot  ellaté  szervek
megnevezése. és 1. pontban meghatdrozott adatai

7. A kozleladatot cllato szerv 10bbségi tulajdondban| A vidltozasokat kovetden Az eloz6 allapot 1 évig
allo. lletve  részvételével mikodd  gazddlkodd | azonnal archivumban tartasdval
szervezel neve. székhelye. elérhetésége  (postai
cime. telefon-  és  telefaxszama.  elektronikus
levéleime).  tevékenységi  kore.  képviscldjének
neve. a kozfeladatot elldto szerv részesedésének
méricke

8. A kozfeladatot  ellatd  szerv  dltal  alapitott | A valtozdsokat kévetéen Az el6z6 allapot 1 évig
kozalapitvianyok neve. székhelye. elérhetésége | azonnal archivumban tartasaval
(postai  cime.  telefon-  és telefaxszdama,
clektronikus levéleime). alapitd okirata, kezeld
szervének tagjai

9. A kozleladatot  ellatd  szerv  dltal  alapitott| A valtozdsokat kivetden Az eldzg dllapot | évig
koltségvetési  szerv neve.  székhelye,  alazonnal archivumban tartdsaval
koltségveltési szervel alapité  jogszabaly
megjelolése. illetve az azt alapité hatdrozat, a

A dokumentum kodja: SZ-KOZR
File név: SZ-KOZR
Véltozat szama:01

Oldal:18/26

Ervénybelépés ideje:2025.01.20.




3060. Pdszté, Semmelweis at 15-17.
Tel: 561-000

koltségvetési alapito  okirata. vezetdje,
honlapjanak elérhetésége. mitkodési engedélye

Szerv

10. | A kozleladatot elldato szerv dltal alapitott lapok | A vdltozasokat kdvetden Az cl6z6 dllapot | évig
neve. a szerkeszt6ség ¢s kiadd neve és cime. |azonnal archivumban tartdsdval
valamint a {6szerkesztd neve

11. | A kozfeladatot cllaté  szerv  felettes. illetve | A viltozasokat kdvetden Az cl6z6 dllapot | évig
feliigyeleti szervének. hatésdgi ddntései [ azonnal archivumban tartdsdval
tekintetében a  fellebbezés  clbirdldsdra jogosult
szervnek. ennck hidnydban a kozleladatot ellaté
szerv felett térvényességi ellendrzést  gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatdrozott adatai

II. Tevékenységre. mikddésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Meg0rzés

I A kozfeladatot elldtd szerv feladatdt. hatdskorét és| A viltozasokat kovetden Az el6z6 dllapot | évig
alaptevékenységét  meghatdrozo.  a  szervre | azonnal archivumban tartdsdval
vonatkozd  alapveté  jogszabdlyok.  kozjogi
szervezetszabdlyozd  eszkozok.  valamint  a
szervezeli ¢s mikodési szabdlyzat vagy tigyrend.
az adatvédelmi ¢és  adatbizionsdgi  szabdlyzat
hatdlyos és teljes szovege

2 Az orszigos illetékességll szervek. valamint a| A valtozdsokat kévetden Az ¢l6éz0 dllapot torlendd
Kormany altaldnos hataskort tertileti | azonnal
dllamigazgatdsi szerve esetében a  kozleladatot
ellato  szerv feladatdardl,  tevékenységérol  szolo
1ajékoztaté magyar és angol nyelven

3 A helyi dnkormédnyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az cléz6 dllapot | évig

archivumban tartdsdval

4. | Allamigazgatdsi.  onkormdnyzati.  ¢és  egycéb| A viltozdsokat kovetden Az ¢l6z6 dllapot torlendd

hatdsdgi tigyekben tigyfajtanként és cljards tipuson
-ként a hatdaskorrel rendelkezd szerv megnevezése.
hataskor gyakorldsdnak dtruhdzdsa esetén a tényle-
gesen eljdrd szerv megnevezése. illetékességi terii-
lete. az tgyintézéshez sziikséges dokumentumok.
okmanyok, eljardsi illetékek (igazgatdsi. szolgdl-
tatasi  dijak) meghatarozdsa. alapvetd eljardsi
szabdlyok, az eljardst megindito irat benyidjtdsinak
mddja (helye. ideje), tigyfélfogadds ideje. az lgy-
intézés hatdrideje (elintézési. fellebbezési hatdr-
1d6). az tigyek intézését segitd dtmutatok, az tigy-
mencetre vonatkozo tdjékoztatds ¢és az tigyintézés-
hez haszndlt letolthetd formanyomtatvanyok. az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése.
idopontfoglaldas. az ligytipusokhoz Kkapcsolodo

jogszabdlyok jegyzéke, tajékoztatis az tgyfelet

megilletd  jogokrél  és  az  digyfelet terheld

kotelezettsé gekrol

azonnal
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5. A kozleladatot ellité szerv dltal nytjtott vagy | A viltozdsokat kdvetden Az eldzo dllapot | évig
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatdsok | azonnal archivumban tartdsaval
megnevezése.  lartalma,  a  kozszolgdltatdasok
igénybevételének  rendje. a  kozszolgdltatdsért
fizetendé  dij  mdértiéke. az  abbdl  adott
kedvezményck

0. A kozleladatot ellatd  szerv  dltal  fenntartott | A vdltozasokat kovetden Az eloz6 dllapot 1 évig
adatbdzisok. illetve nyilvantartasok lefré adatai | azonnal archivumban tartdasaval
(név. formdtum. az adatkezelés célja. jogalapja.
idétartama. az érintettek kore. az adatok forrdsa.
kérdoéives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv).
az  adawvédelmi  nyilvantartisba  bejelentend6
nyilvintartdasoknak az ¢ orvény szerinti azonosité
adatai: a  kozfeladatot  elldté  szerv  dlal -
alaptevékenysége  keretében - gydjott és
feldolgozott adatok fajtdi. a hozzdférés modja. a
masolatkészités koltségei

7 A kozfeladatot  ellatd szerv  nyilvdanos| Negyedévente Az eldz8 dllapot | évig
kiadvanyainak cime. témdja. a hozzdférés maddja. a archivumban tartdsaval
kiadviany ingyenessége. illetve a  Koltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv dontései elOkészitésének rendje. | A vdltozdsokal kévetden Az eldz6 dllapot | évig
az dallampoleari  kozremikodés  (véleményezés) | azonnal archivumban tartasaval
modja.  cljarasi  szabdlyai. a  testileti  szerv
tléseinek  helye. ideje. tovdabba nyilvanossdga.
dontései.  Ulésének  jegyzokonyvei, illetve
Osszefoglaldir  a testileti  szerv  szavazdsdnak
adatai. ha czt jogszabdly nem korldtozza

9. | A rvény alapjan kozzéteendd | Torvény eltérd Az eléz6 dllapot 1 évig
jogszabalytervezetek ¢s kapcsolddd | rendelkezése hidnydban a archivumban tartasdval
dokumentumok: a helyi onkormdnyzat képviseld- | benyujtds idépontjat
testiiletének  nyilvanos  dilésére  benydjtott | kdvetden azonnal
eldterjesziések a benyujtds idépontjatol

10. | A kozfeladatot cllaté  szerv  dltal  kézzétett| Folyamatosan Legaldbb | ¢évig
hirdetmények. kdzleménycek archivumban tartasaval

I1. | A kozfeladatot cllatd szerv dltal kiirt palydzatok| Folyamatosan Az el6z6 allapot | évig
szakmai lefrasa. azok eredményei és indokoldsuk archivumban tartdsaval

12, | A kozfeladatot  ellatd  szervnél  végzett| A vizsgdlatrdl sz6lo Az el6z6 dllapot | évig
alaptevékenységeel  kapesolatos  vizsgdlatok. | jelentés megismerését archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvdnos megdllapitasai kovetden haladéktalanul

13. | A kozérdeklt adatok megismerésére irdnyuld| Negyedévente Az ¢el6z6 allapot 10rlendd
igények intézésének rendje. az illetékes szervezeti
cgység  neve. elérhetdsége.  az  informdcios
jogokkal foglalkozd személy neve

14, | A kozfeladatot ellatd  szerv  tevékenységére | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozd.  jogszabdlyon alapuld  statisztikai archivumban tartasdval
adatgy(jtés eredményei. idébeli valtozasuk

15. | A kozérdekit adatokkal kapesolatos kotelezd | Negyedévente Az el6z06 dllapot 1 évig
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statisztikai adatszolgdltatds adott S7ZervIe
vonatkozé adatai

archivumban tartasaval

16. | Azon kozérdekll adatok hasznositdsdra irdnyuld
szerzOdések listdja. amelyekben a kozfeladatot
elldtd szerv az egyik szerz6dé ¢l

Negyedévente

Az eléz0 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

17. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évo
kozérdeki adatok felhaszndldsara, hasznositdsdara
vonatkozé dltalanos szerzodési feltélelek

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kilonds
és egyedi kozzétételi lista

A vialtozasokat kivetden
azonnal

Az eléz0 dllapot torlendd

19. | A kozfeladatot ellito szerv kezelésében levd. a
kozadatok  djrahasznositdsarél — sz6lo  torvény
szerint djrahasznositdas céljara clérhetd kulturdlis
kozadatok listdja a rendelkezésre dll6 formatumok
megjelolésével.  valamint a kozfeladatot  ellato

szerv kezelésében levo. a kozadatok
Ujrahasznositdsdrol szOl6 torvény  szerint

djrahasznosithatd  kozadat  tipusokrdl — valo
tdjékoztatdas. a rendelkezésre dallé  formatumok
megjelolésével

A valtozasokat koveto 15
napon belil

Az el6z0 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

20. |a 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis kozadatok
Gjrahasznositdsdra vonatkozé dltaldnos szerzédési
feltételek elektronikusan szerkesztheto valtozata

A vialtozasokat kovetd 15
napon belil

Az eldz6 dllapot orlendo

21. |A 19, sor szerinti  kozadatok ¢s kulturdlis
kozadatok  Gjrahasznositds  céljabdl  10rténd
rendelkezésre boesatasért fizetendd dijak dltaldnos
jeayzéke. a dijszamitds alapjat képezd tényezdkkel
cgylittesen

A vialtozdsokat kovetd 15
napon beliil

Az eléz6 dllapot térlendd

22. | A kozadatok Ujrahasznositasarol szolo orvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatds

A valtozasokat koveto 15
napon beliil

Az ¢el6z6 allapot torlendd

¥}
8]

A kozfeladatot elldté szerv altal megkotdtt. a
kozadatok  djrahasznositasarél — szolé  (drvény
szerint - kowow - kizdardlagos  jogot  biztositd
megdllapoddsok szerz6dd feleinek megjelolése. a
kizarélagossag idétartamdnak. targydnak. valamint
a  megdallapodds  egyéb Iényeges  elemeinek
megjelolése

A viltozdsokat kovetd 15
napon beliil

Az eléz6 dllapot torlendd

24, |A kozfeladatot ellité szerv dltal kotou, a
kozadatok djrahasznositisirél szold  torvény
szerint a kulwuralis kozadatok digitalizalasara
kizardlagos jogot biztosité  megdllapoddsok
szivege

A viéltozdsokat kovetd
15 napon belil

Az ¢ldz6 dllapot térlendd

(8]
W

A kozadatok Gjrahasznositdsdrol szolo  (drvény
szerinti azon jogszabaly. kozjogi
szervezetszabdlyozd  eszkoz.  kozszolgdltatdsi
szerz6dés  vagy  mds  kotelezd  erdvel  bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutaté  hivatkozds), amely az djrahasznositds

A valtozasokat kovetod
15 napon beliil

Az el6z06 dllapot térlendd
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céljabol  rendelkezésre  bocsdthatd  kézadat
ayljidsével.  cldallitdsaval.  feldolgozdsdval — és
terjesztésével  Osszefiiged  koltségek  jelentés
részének sajat bevételbol valo fedezését irja eld a
kozfeladatot ellato szerv részére

1I1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

1 A kozfeladatot  ellatd  szerv  éves  (elemi)
koltségvetése.  szamviteli  0rvény  szerinti
beszamoldja

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10

évig

2. A kozfeladatot elldté szervnél foglalkoztatottak
I¢tszdmdra  ¢s szemdlyi  juttatdsaira  vonatkozo
Osszesitett adatok. illetve Osszesitve a vezetok és
vezetd tisziséaviselok illetménye. munkabére. és
rendszeres juttatdsai. valamint koltségtéritése. az
ceyéh alkalmazottaknak nydjtott juttatasok fajtija
¢s méricke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabdlyban
meghatdrozott ideig. de
legalabb 1 évig

archivumban tartdsdaval

A Kkozleladatot elldatd szerv dltal nydjlott. az
dllamhdztartdsrol s7010 orvény szerinti
koltségvetési tamogatdsok kedvezményezettjeinek
nevére. a tdmogatds céljara. dsszegére, tovabbd a
tamogatdsi  program  megvalositasi - helyére
vonatkozd adatok. kivéve. ha a kozzéiétel elott a
koltségvetdst tdmogatdst visszavonjdk vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

(oS

A dontés meghozataldt
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

4. Az dllamhdztartds pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozd vagyonnal (6rténé
cazddlkoddssal dsszefiiggd. oumillié forintot elérd
vagy azt meghalado ériékt drubeszerzésre. épitési
beruhazdsra. szolgdltatds megrendelésre.
vagyonériékesitésre. vagyonhasznositdsra. vagyon
vagy vagyoni ¢rtiékit jog dtaddsdra.  valamint
koncesszioba  adasra  vonatkozd  szerzodések
megnevezése (tipusa), targya. a szerzddést kotd
felek neve. a szerzéddés értéke. hatdrozott idére
koo szerz6dés  esetében  annak  id6tartama.
valamint az emlitett adatok vidltozdsai. a védelmi
¢s  Dbiztonsdgi céld  beszerzések adatai ¢s a
mindsitett adatok. tovabbd a kozbeszerzésekrol
57016 2015, évi CXLIL. torvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések és az azok
credményeként  kotow  szerzddések  adatai
kivételével.

A szerz6dés ériéke alatt a szerzdddés drgyaért
kikotot — dltaldanos forgalmi adé nélkil szamitou
— ellenszolgdltatdst kell érteni. ingyenes Ugylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti ériéke

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig
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koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatéré — egy évnél hosszabb
idOtartamra kotow - szerz8déseknél az  érick
kiszdmitasakor az cllenszolgdliatis  egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetést évben ugyanazon szerz6do féllel
koow azonos targyu szerzodések ériékét egybe
kell szamitani

5. A koncessziérol szolo torvényben meghatarozott
nyilvianos adatok (pdlydzati kiirdsok. pdlydzok
adatai. az elbirdlasrol  készitett  emlékeztetdk.
palyazat eredménye)

A kiilon jogszabalyban
meghatdrozott ideig. de
legaldbb | ¢vig

archivumban tartdsdval

0. A kozleladatot elldto szerv dltal nem alapfeladatai
elldtdsara  (fgy kiilonosen tdrsadalmi szervezet
tdmogatdsara.  foglalkoztatottai  szakmai  ¢s
munkavdllaléi érdek-képviseleti szervei szamdra.
foglalkoztatotjai. elldtotjai  oktatdsi.  kulturdlis,
szocidlis ¢s sportlevékenységet segitdé szervezet
tdmogatdsdra. alapitvinyok altal cellatott
feladatokkal — dsszefiiggd  kifizetésre)  forditott.
oumillio forintot meghaladd kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabdlyban
meghatirozott ideig. de
legaldbb 1 évig

archivumban tartasdval

7. Az Eurépai Unié tamogatdsaval megvalésuld
fejlesztések  leirdsa.  az  azokra  vonatkozd
szerzOdésck

Legaldbb | ¢vig
archivumban tartasaval

8. KozbeszerzEsi informaciok (éves terv. 0sszegzés
az. ajanlatok  elbirdlasarol. a megkatsu
szerzddésekrol)

Legaldbb | évig
archivumban tartdsdval
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3. szdamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idopontja:......................e

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelelé szovegrész alahizandé):
Az adatokrdl szobeli/irasbeli tdjékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsdtani

Az adatokrol mdsolat készitését igényelem

Nyilatkozat

e TERT Y g (O — (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése sordn a
felmertild koltségeket a Korhdz részére (a megfeleld szdvegrész aldhtzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirdsdval tudomdsul veszem, hogy amennyiben a felmeriild koltségeket nem
vallalom az dltalam kért informdcidkrdl csak olyan formaban és médon kaphatok tdjékoztatdst, ami
nem okoz meg nem tériilé koltséget a Pasztéi Margit Korhaznak. Tudomadsul veszem, hogy az igény
visszavondsa esetén az adatok elédllitasaval Osszefliggésben visszavondsig felmertilt koltségeket
koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett mdsolatot (a megfeleld szovegrész aldhizandod)
személyesen, postai tton, e-mail cimen keresztiil veszem t.

Kérem biztositani, a kdvetkezd cimen, illetéleg személyes dtvételkor a kdvetkezd elérési helyen
kérek értesitést:
Telefonszam: ...

(05191
E-mail cim: oo,

igényld aldirdsa
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4. szami melléklet

A kozérdekli adatokrdl készitett mdsolatért fizetendd koltségtérités mértéke a mindekori

érvényben 1évo Téritési dij szabdlyzat alapjdn keriil felszdmitdsra.
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Megismerési nyilatkozat

5. szdmu melléklet

A szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomadsul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Dr. Boczek Tibor

Féigazgato

Feketéné Pdsztor Zsuzsanna

Gazdasdgi egység
vezetd

Petre Zsuzsanna Titkdrno
3 0. L En L
Pintérné Telek Hajnalka Adatvédelmi
tisztviselo a2%5. of, 20 Rt ol ol
Zatyké Péter Informatikai
. " 7 = 7/
osztdlyvezetd LalY ol Lo

Marosné Gy6ri Bernadett

Mindségirdnyitdsi
vezetd
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